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輔導老師篇輔導老師篇輔導老師篇輔導老師篇 

1111 登入管理系統登入管理系統登入管理系統登入管理系統    

在國民電腦網首頁左下方的會員登入區，先選擇[老師]，確認您輸入帳號的區域為輔導

老師登入區，輸入您的帳號密碼後按下[登入]鍵，就可以進入管理系統。 
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2222 登入系統首頁登入系統首頁登入系統首頁登入系統首頁    

 

登入管理後，左選單將顯示您所能操作的功能選項。 

右邊的視窗在剛登入時，將自動帶出管理的學童資料。 
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3333 會議及研習報名會議及研習報名會議及研習報名會議及研習報名    

1 列表中會出現目前可報名的會議及研習項目，可點選前方的我要報名來進行報名動

作，並查看詳細資訊。 

 
2 填寫報名的表單，注意所有欄位皆為必填。填寫完畢後按下送出資料，即可完成報名

動作。 
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3 若只是想查看下方的詳細資料，可點選放棄編輯回到列表頁。 
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4 修改資料 

完成報名後，若報名資料有問題，可點選修改資料進入修改表單，修改資料後按下資料

更新鍵即完成修改 
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5 取消報名 

點選前方的取消報名，會出現提示確認的小視窗，點選確定後即完成取消報名動作。 

 

 
 



「98 年國民電腦網系統擴充及維運計畫」使用者手冊 –輔導老師篇 

7 

4444 問卷調查填報問卷調查填報問卷調查填報問卷調查填報    

1. 查看列表中是否有尚待填報的問卷，可點選問卷調查名稱進入填報表單。 

 

2. 一一回答問卷中的項目後，點選下方的送出問卷即完成填報。 
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5555 內部公告查看內部公告查看內部公告查看內部公告查看    

1 列表中將列出目前所有的內部公告項目，可點選主旨查看詳細內容 

 

2 詳細內容以另開視窗方式呈現，若有相關附檔，將顯示於最下方，可點選檔名進行

下載。 
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6666 大手牽小手管理頁面大手牽小手管理頁面大手牽小手管理頁面大手牽小手管理頁面    

1 點選頁面上的作業區及查詢區各項功能，可進入功能選單管理或查詢 
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2 學生姓名 

點選學生姓名後顯示學生基本資料頁面  

 

 

 

若要變更學童資料可在頁面中欄位修改學童資料，修改完畢後按「確定變更學童資料」

以完成資料修改，頁面上方設有超連結可回上一頁，以及變更學童密碼為預設值功能 
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3 訪問記錄填報 

點選「訪問記錄填報」顯示該學童的訪問記錄填報列表 

 

點選「新增資料」可新增該學童的訪問記錄，填寫日期與內容後按下「確定新增」以

新增該學童訪問記錄 
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4 我有話要說發起數：「共 0 次」 

點選「我有話要說發起數：「共 0 次」」，顯示討論區主題管理，若該學童曾有發言紀

錄會顯示在該列表並在上方顯示次數，若該學童沒有發言紀錄則會顯示 0 次 

 

若有留言，則可點選對外公佈或刪除來對留言進行管理。點選主題則可查看留言內

容，或是回覆主題。 
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填寫完表單內容後按下確定送出即可完成回覆留言，可點選預覽查看，或是點選放棄

編輯回上頁。 
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5 協助叫修 

點選「協助叫修」顯示線上叫修作業表，可勾選故障原因以及填寫問題，填寫完畢後

按下「送出叫修」送出叫修作業表 
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6 學童成績查詢 

點選「學習成效查詢」可以查詢學童的所有學童成績歷史資料 

 

 

點選「查看本卷」後跳出新視窗顯示該學童在校成績填報資料單 
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7 學習成效查詢 

點選「學習成效查詢」可以查詢學童的所有學習成效歷史資料 
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點選「查看本卷」後跳出新視窗顯示該學童在校成績填報資料單 
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8 學生問卷紀錄查詢 

點選「學生問卷紀錄查詢」可以查詢學童的所有學生問卷歷史資料列表 

 

 

點選「查看本卷」後跳出新視窗顯示該學童問卷調查資料單 
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9 維修進度查詢 

點選「維修進度查詢」可以查詢學童的所有維修進度資料列表 

 

 

 



「98 年國民電腦網系統擴充及維運計畫」使用者手冊 –輔導老師 

20 

7777 變更個人基本資料變更個人基本資料變更個人基本資料變更個人基本資料    

1. 請點選左選單的「變更個人基本資料」功能，顯示變更個人基本管理單，各欄位可填

寫以變更基本資料，最後按下「資料更新」確定更改資料 
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8888 資源資源資源資源————網站分享連結管理網站分享連結管理網站分享連結管理網站分享連結管理    

1. 請點選左選單的「教育資源—網站分享連結管理」功能，顯示網站分享連結管理資訊 

 

 

2. 點選「新增資料」可新增該網站分享連結資料，表格中紅色*為必填欄位，填選後按

下「確定新增」以新增該網站分享連結資料 
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9999 我有話要說我有話要說我有話要說我有話要說————主題管理主題管理主題管理主題管理    

1. 請點選左選單的「我有話要說—主題管理」功能，顯示我有話要說--主題管理討論區

列表 

若有留言，則可點選對外公佈或刪除來對留言進行管理。點選主題則可查看留言內

容，或是回覆主題。 

 

 

 



「98 年國民電腦網系統擴充及維運計畫」使用者手冊 –輔導老師篇 

23 

填寫完表單內容後按下確定送出即可完成回覆留言，可點選預覽查看，或是點選放棄

編輯回上頁。 
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10101010 我有話要說我有話要說我有話要說我有話要說————近期回覆管理近期回覆管理近期回覆管理近期回覆管理    

1. 請點選左選單的「我有話要說—近期回覆管理」功能，顯示近期回覆管理資訊列表 

 

 

11111111 操作手操作手操作手操作手冊下載冊下載冊下載冊下載    

1. 請點選左選單的「操作手冊下載」功能後跳出下載頁面，可儲存下載手冊至電腦中 
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12121212 資料填報區資料填報區資料填報區資料填報區    

1. 請點選左選單的「資料填報區」功能，會顯示尚未填報的資訊列表，可點選填報名稱

直接進行填報。 

 

 


