
臺北市大安區建安國民小學 101 學年度 

校外教學實施要點 

一、依據「臺北市國民小學及帅兒園校外教學實施要點」辦理 

二、目的： 

（一）透過校外實際參觀、訪問、操作、紀錄等活動，讓學生能由實際的體驗 

，印證課本知識與生活的結合，並拓展學生學習領域，提昇學習興趣並 

增加學習的效果。 

（二）藉由校外教學參觀之實施，使學生經由實際生活體驗，拓展學習領域， 

落實課本知識與生活領域的結合。 

三、課程目標 

（一）依據國民中小學九年一貫課程目標，以學校本位課程為主軸，結合領域 

教學及彈性課程，規劃各年級有系統性的校外教學課程，據以實施。 

（二） 以學生學習為核心，增進自然與人文關壞，認識家鄉及愛護家鄉為主要 

目標，避免流於以旅遊玩樂性質為主之活動。 

（三） 擴充學童知識領域，體驗學習，增進其見聞，以提高教學效果 

三、實施原則 

（一）目標明確：校外教學活動應有明確的目標，將學習內容融入學習活動中。   

（二）計畫周延：校外教學應透過周延的教學計畫，切實執行。 

（三）安全第一：應注意交通工具、活動方式、教學場所、節令氣候、飲食衛

生等公共安全，以確保活動圓滿完成。 

（四）體驗學習：校外教學活動之設計規劃與各項業務，基於教學活動規劃之

專業考量，應由學校內教師自行設計，必要時得邀請家長參

與，共同研訂。 

四、活動方式 

（一）學校校外教學活動以參觀、訪問、調查、交誼、鑑賞、寫生、遊覽、遊 

戲、操作、或其他戶外教學等方式實施之。 

（二）依既定計畫及任務編組執行，教師應指導學生運用學習單或學習手冊， 

並依教學目標就學生學習表現進行評量。 

（四） 校外教學結束後，教師宜結合校內課程，指導學生發表學習心得，以整 



合學習成果。 

五、實施類別：學校校外教學實施類別如下： 

（一）社區內之校外教學活動： 

1.任課教師配合課程需要，帶領學生到校外社區附近做教學活動（如社 

區步道、商家機構、參觀寫生等），以半日內為原則。 

2.實施前應向學校提出教學計畫與申請(附件四)。 

（二） 班級、組群或學年性之校外教學活動。 

1.以小組、班級、社團、班級、學年為單位，得分班或合班組群方式實 

施。 

2.如係以全學年性活動安排為主，除配合本市社教機構之定期安排外， 

得依教學需要自行規劃不定期實施。 

3.教學內容：以特定學科或融匯學習領域之綜合性活動為主，並依活動 

內容提出教學計畫與申請。 

4.活動地點：以學生生活經驗為中心，把握由近至遠之原則，低年級以 

臺北市及與臺北市接壤之鄉鎮市為原則，中、高年級則可延伸至鄰近 

縣市。 

5.活動時間：均應於當日往返。 

6.學年性教學活動於活動前一個月申請，班級、班群之活動於活動前二 

週提出申請。 

（三） 畢業校外教學及其他專題性校外教學參觀活動 

1.畢業校外教學： 

（1）畢業校外教學以六年級應屆畢業生為實施對象，每屆至多一次為原 

則，活動行程由導師、學校與家長共同規劃。 

（2）教學內容：以融匯各學習領域之綜合性活動為主。 

（3）實施地點：得依教學活動需要研訂。 

（4）實施時間：以不超過三天為原則。 

2.其他專題性校外教學參觀活動： 

（1）專題性校外教學如教育局安排之三年級美術館參觀，四年級動物園 

參觀，五年及天文台參觀及育藝深遠活動等。 



（2）實施對象以中高年級為原則，活動行程由導師、學校與家長共同 

規劃。 

六、注意事項 

（一）依據教育局頒定「臺北市市國民小學暨帅兒園校外教學實施流程」修改

為本校 SOP 標準作業流程。 

（二） 活動日期與地點的選擇應考量學生體能、節令氣候、交通狀況、路程遠 

近、環境衛生、公共安全及教學資源等事項，並應事先勘察教學活動地

點、場所、路線、資源等。 

（三） 教師應就校外教學活動擬訂實施計畫，並親自參與，必要時可邀請家長

共同研訂，並向學校提出申請核備。 

（四） 學校舉行校外教學應事先通知家長，如有疾病、身體孱弱其他原因經核

准者，可免參加。不克參加者，可請假在家學習或到校後由訓導處安置

學習。 

（五） 學生分組應事先安排，每組應有一名成人專責輔導與照護。（中高年級每

組二十名學生，低年級每組十五名學生），且每班至少有一名應為教師，

如為住宿活動，應酌增照護人員；照護人員可由學校加派相關人員或徵

求家長擔任協助。 

（六） 學校舉辦所有校外教學活動，應事先查詢參觀機構當地的醫療服務及求

助管道（如電話、地址），舉辦市外校外教學活動，原則上須有護理人員

隨行，倘若人數不足，可商請有護理知識、經驗、專長資格的家長或志

工協助，並應備妥急救藥品。 

（七） 校外教學活動可鼓勵家長參與或協助，如為學年性或畢業旅行參觀活

動，除班級導師擔任當然班級領隊，並指派該年級專任老師隨班輔導教

師，且由學校主任以上人員專任總領隊，有效處理偶發事件，並應專人

留守負責聯絡事宜。參與活動的教師若有其他課務在身，則由教務處安

排代客事宜。 

（八） 領隊、輔導教師及協助人員應隨時掌握活動狀況，如臨時時發生氣候變

化、路況不良或其他事故，領隊應當機立斷妥善處理，以確保學童安全，

並特別留意學生身心狀況，保持高度敏銳，有效處理危險或偶發事件。 



（九） 辦理校外教學活動應由學校主辦，並以學校為簽約主體，及依政府採購

法令辦理。 

（十） 學校辦理校外教學應訂定緊急應變措施。 

七、車輛租用：依教育部所頒訂「學校辦理校外教學活動租用車輛應行注意事

項」辦理。 

八、 經費運用 

（一）因活動需要向學生（或家長）收取費用時，應發通知詳列經費明細表並

核實收費，經費收支應求合理、公開、並依會計程序辦理。 

（二） 學生校外教學保險部分，依「臺北市學生團體保險自治條例」有關規定

辦理；教師部分應依行政院與考詴院會銜發布之『公教員工因公傷殘死

亡慰問金發給辦法』暨『臺北市政府所屬員工因公傷亡慰問金發給要點』

等相關規定辦理，另參加活動之家長仍應投保旅遊帄安險，支援家長之

保費以自行負擔為原則。 

（三） 教學設計、場地勘察、資料準備等行政費用得由活動費用支出，但以不

超總費用百分之十為原則。 

九、檢討： 

（一） 學年老師應定期召開檢討以求活動進行之完善與教學成效之發揮。 

（二） 學年性的校外教學活動，畢業校外教學活動舉辦後，應辦理檢討會議，

檢討活動的優缺點，作為下次活動進行的參考。 

 

十、本實施計劃由校長核可後施行，修正時亦同。 


