臺北市建安國小一百學年度班級經營費收費標準作業流程





























導師提出班級經營費收費需求


導師於學期初提出班級經營計畫及經費需求(項目例如：印製學習單、體育表演會支出、購買文具、清潔用品或班級圖書等)


導師應注意需求項目是否符合教育政策法令(不得為參考書，測驗卷或校外教學費用)





召開班級家長會會議


導師列席說明需求及班級經營費收費相關規定


審核經費需求、議決經費額度


(過半數家長出席，過半數同意)


推選班級家長會出納、會計





填寫班級經營費收費申請核定表


1.列明經費預估明細、用途、每生收費額度





班級家長代表簽章


代表簽章


確認會議結論及依規定完成程序





導師簽章


1.確認班級經營需求及已召開會議





輔導室核章


確認是否依收費申請核定表格式填寫（檢視形式要件）


確認經費收取是否符合輔導業務相關政策及法令





總務處核章


1.確認經費收取是否符合總務業務相關政策及法令





訓導處核章


1.確認經費收取是否符合訓導業務相關政策及法令





教務處核章


1.確認經費收取是否符合教務業務相關政策及法令





校長核定


審酌需求及處室意見核定同意或不同意





核定通知


同意：輔導室影印核定表交導師轉班級家長會，正本輔導室存查


不同意：輔導室影印核定表交導師轉班級家長會，檢討修正後重新依程序提出





收費


班級家長會通知家長繳費（應製發收據給家長）


低收入戶免繳





經費運用


班級家長會依導師需求進行採購


出納支付，會計列帳





帳目公佈


班級家長會應定期向家長公佈經費支用情形，至少每學期一次


帳目公佈應有會計及家長代表簽章





退費


班級家長會應於每學期末將結餘款平均退還家長


免繳者免退








