一、IEP內容：
(一)、封面上有家長、導師、資源班老師、特教組長、輔導主任、其他相關人員（治療師等）以及校長簽名欄。
（二）、上、下學期之學生成績單，其內容則包括家長、導師之意見回饋表、以及成績單。
（三）、會議記錄：內容包括
1、與會人員：如果導師或其他相關人員不克出席，也要請相關人員詳閱會
議記錄後簽名。

2、會議內容：討論事項以及決議。

3、行政單位簽章欄：特教組長、輔導主任、其他相關人員（需其他行政處
室配合者）、校長。
（四）、封面的章只需要簽一次，就是在各位老師上學期初開完IEP會議，把IEP送至行政處室的時候，之後的第二次以及第三次請將該次之會議記錄附上，行政處室僅需核章會議記錄的部分，但IEP內容如有更動，當然還是要請各位老師做修正。
二、學生個案資料夾內容：

（一）、個案每學年之IEP。

（二）、個案行為問題之處理（輔導、訪談記錄）：
      1、發生時間、地點。

      2、行為描述。

      3、處理經過。

      4、處理人員。

      5、追蹤記錄。
（三）、就醫診斷或評估報告。
（四）、鑑定相關原始資料。
（五）、其他
