臺北市大安區建安國民小學104學年度第一學期 1040828
教師返校日及開學日活動時間流程表 
一、8月28日 (五)  全校師生返校日

	時     間
	事       項

	08：30～10：00
	教師晨會報告重點：
1. 各處室業務報告（教務、學務、總務、輔導、幼兒園、人事、會計）。
2. 新進教師介紹。

3. 各項聯繫事項。

	10：00～12：00
	教師各自備課


二、8月31日 (一)   全校開學日
	時     間
	事      項

	07：30～08：00
	輔導室：一年級新生迎新

學務處、教務處、科任老師：

二～六年級學生新班級教室引導

（如附件：教室配置圖）



	08：00～08：40
	導師時間：
班務處理、學生生活常規訓練（如：放學路隊編排練習、班級幹部選舉…等）、各項統計調查表填寫…等

	08：45～09：15
	學務處：班級掃具發放
請各班聽廣播派學生至體育器材室排隊領取掃具、進行環境整理。

教務處：一、二年級領取教科書地點：北棟二樓教具室

（請五年級協助一年級）



	09：15～10：15
	教務處：

1.三、五年級領取教科書。（地點：英語教室E306）
2.四、六年級領取教科書。（地點：英語教室E307）


	10：15～11：10
	內、外掃區大掃除：

1.教室整理（請加強走廊以及樓梯間清潔）

2.外掃區整理（請外掃區負責老師到場指導）

	11：20～12：00
	正式上課--按課表上課

	12：00～
	低年級放學（三～六年級午餐供餐）


備註：

· 8月31日(一)開學日：
· [image: image1.jpg]


1.請務必優先調查各班午餐選用廠商或加訂人數，並於10點前送訓導處彙整。
· 2.請確認課後照顧班午餐。
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