     
◎教務處◎
★重要教育宣導:
1. 課程與教學：
1. 實施教學正常化，落實九年一貫課程，深耕藝文校本課程，延續12年國教。
2. 賡續推動閱讀活動(圖書館利用教育)，持續推動每週五晨讀15分鐘計畫，班級書箱、書香活動及閱讀推動活動、閱讀教師專案計畫等，提升孩子們的語言能力。

3. 發展學生e化行動學習及資訊運用之能力，培養孩子的軟實力。
4. 落實英語教學，全面提升聽說能力。
5. 全校教師進行領域學科及閱讀、書法教師專業社群，進行教學專業對話。
6. 持續辦理教師專業發展評鑑及教學研究。
7. 辦理本校教師專業成長研習，並參與臺北市第三群組週三教師研習。

8. 調閱英語習作及作文簿。
2. 本學期教務處辦理各項學生教育活動：
1. 辦理學生課後照顧及學生攜手激勵課後計畫補救教學。

2. 培訓學生參加校內外各項學藝競賽。
3. 配合臺北市政府教育局推動兒童深耕閱讀活動，辦理與作家有約、閱讀精進好書寫劇團表演、小小說書人等活動，並辦理棒球月、小王子主題書展。

4. 國語文學藝競賽校內初賽（5/3-5/13）。

5. 辦理並指導本校學生代表參加臺北市科學展覽暨主題研究。

3. 承辦臺北市105學年度公立幼兒園教師聯合甄選、臺北市國語文學藝競賽、辦理教育部委託溫世仁基金會之全國作文比賽。

4. 建議家長們可以透過手機App，用最快速且便利的方式來接收學校公布之訊息等。請自行下載手機App軟體「IAMSCHOOL」、上網查詢IAMSCHOOL或手機輸入網址安裝http://www.iamschool.com.tw/，搜尋本校進行訂閱即可。

5. 加強親師合作：請家長多與級任老師聯繫溝通，配合實施班級教學活動，參與學校志工服務。如有任何需溝通事項，歡迎隨時撥打電話(02)27077119轉110~114與教務處聯絡。 
◎學務處◎
一、本學期重要行事

1. 持續推動「友善校園」、「品格教育」、「校園霸凌防制教育」、「法治教育」、「人權教育」、「交通安全教育」、「煙害防制教育」、「健康與體育教育」，加強宣導友愛、尊重、敬師、孝道、惜福、合作、感恩，請鼓勵孩子多關心他人並修身養性。
2. 2/24~26日辦理六年級校外教學「畢業旅行」。
3. 三月份辦理「104學年度第二學期防災、防震複合式演練」與各項競賽活動。
4. 四月份辦理「慶祝兒童節系列活動」。
5. 四月30日辦理「母親節感恩暨舊愛新歡園遊會活動」。
6. 四、五月份辦理各年級體育及球類競賽活動。
7. 辦理六年級游泳教學及游泳能力檢測 (週四上午以及週五下午，借用大安國中游泳池)
8. 辦理學校團隊與課外社團活動，發展學生多元能力或興趣。
二、宣導事項
（一）請配合本校安全管理措施，維護學童人身安全
1. 家長車輛請勿進入學生通學巷：本校西側門之四維路160巷，在學童上下學時間，禁止車輛進入。車輛不要送到門口，以保持通學巷的淨空，保障兒童的安全。

2. 車輛禁止停置大安路人行道：本校四周人行道列為加強交通整頓區，家長接送子女上下學請勿將車輛停於人行道上，以免被拖吊；接送子女時，請不要將車輛停堵在正門口，以免造成進出擁塞，影響學童通行安全。
3. 因應藝術教學綜合大樓新建工程：因新大樓已於預定地進行圍籬，請家長與孩子約定接送區時不要鄰近施工圍籬附近，以利安全。
4. 家長中午送午餐，不進校園：請家長配合送便當至正門的便當置放架(或東側門的便當傳遞窗口)，不要送進教室。以免全校秩序混雜，造成兒童安全威脅。
5. 維護校園安全，請配合門禁管制：家長若有公務或急事聯繫要進入校園，應備妥證件、說明到訪理由換證後穿著訪客背心入校，事務處理後請儘速離校，以免影響校園正常的教學活動與兒童學習生活。
6. 學生請假:學生請假請依請假規則，若學生有事未能到校，請於08:30前，電洽導師或洽請假專線2708-3855，以確保學生出缺記錄與安全。
7. 感謝各位家長積極投入愛心家長導護輪值:仍然要提醒各位家長，在執行交通導護時，除了維護兒童的安全外，也務必留意自身的安全，站立的位置避免太靠車道。同時，歡迎更多家長加入導護志工隊，提供愛心利用上午、中午或下午任何一個時段，協助進行校外交通導護工作。
（二）實施兒童朝會、班會，加強兒童生活教育
1. 利用每週一、四上午8:00—8:20實施兒童朝會，加強生活教育指導。
2. 請家長指導孩子早睡早起避免遲到（07:50前到校），聽到國歌升旗歌能立正站好。朝會時慢到校的孩子應聽從糾察隊指揮，朝會完再進教室，以免影響朝會進行。
（三）實施健康檢查管理，維護兒童身心健康
1. 為防範流感、腸病毒等各種傳染疾病，請家長密切關心孩子的健康，做好自我健康管理。凡兒童有發燒，請帶孩子看醫師診治，並戴上平面口罩，請假在家休息，不要上學；不搭乘大眾運輸工具。
2. 本校於每週二午餐後推動含氟漱口活動，以防止蛀牙。本學期實施高年級牙齒健檢。
3. 鼓勵孩子配合學校播放影帶，每天早上做愛眼健康操，並定時檢查兒童視力，並追蹤矯治。請家長隨時督導兒童在家節制看電視、用電腦時間及保持適當閱讀距離。若有視力不良者，請配合本校通知，給予追蹤矯治。
（四）供應健康盒餐，保障學童健康
1. 請家長儘量為孩子準備便當，本校各班教室皆配置蒸飯箱可供蒸飯。
2. 若您不方便為孩子準備午餐，可向本校訂購午餐(採取期訂或月訂方式)。本校學童午餐供應每餐55元。目前由2家第一、欣欣等2家健康盒餐公司供應。
3. 請留意避免孩子私自訂購校外午餐，保障孩子飲食衛生，維持均衡營養。
4. 為了孩子的健康以及環保政策，依教育局指示，公家機關以及學校單位於105年8月1日起禁止使用一次性餐盒以及減少美耐皿餐具之使用，也請家長能配合。
（五）督導學童校外生活，加強生活自理能力
1. 請鼓勵孩子做家事，訓練孩子基本的生活能力，不要剝奪孩子學習生活自理的能力。
2. 請加強輔導學童校外生活，留意孩子放學後上網咖，避免上色情網站，網友聊天，多鼓勵他從事有益身心健康之運動。
3. 請注意孩子交友情形，指導孩子正確認知拒絕毒品、拒抽菸、拒食檳榔、拒酗酒、預防愛滋病之重要。
4. 在孩子面前做良好的身教，教導孩子優雅的、適當的語言，避免不經意的說髒話，成為孩子耳濡目染的模仿對象，造成不良的影響。
（六）鼓勵孩子養成運動習慣，增進兒童健康體適能
1. 四至六年級學童每學期都會測量體適能，測量項目有四項(坐姿體前彎、立定跳遠、仰臥起坐30秒/60秒、八百公尺跑走)，並了解學生之體適能概況，安排適當之體育教學活動，增進學生之體適能。
2. 請家長與學校共同督促孩子多做運動，並將運動情形登錄於「跑步大撲滿」。
（七）加強學童游泳能力，叮嚀休閒戲水安全
1. 戲水安全需要特別叮嚀。請督促孩子到有救生員的游泳池游泳，勿隨意單獨或與友伴到溪流、池塘戲水。
2. 實施四～六年級游泳課程教學，每學期各班輪流利用週四上午、週五下午至大安國中游泳池上課。
3. 辦理學生游泳能力檢測：六年級於課程結束後即進行游泳能力檢測。檢測通過者頒發合格證書。(上國中、高中都要測量)。
（八）加強防範詐騙宣導
近來發現詐騙集團利用各項詐騙手法，向家長騙取高額費用，如果接獲詐騙電話，請家長先致電學校查證，以免受騙。
※反詐騙諮詢專線：0800018110或165提供相關服務。
※反霸凌諮詢專線：2707-7119分機120、122。
◎總務處◎

一、重要行事

（一）本校已於105年已於寒假進行全校消毒，並已清洗水塔。
（二）本校「藝術教學綜合大樓」新建工程，已於105年2月27日圍設圍籬開工，進行前置整地作業。預計將於5月辦理動土典禮。

（三）今年暑假工程預計有下列幾項：

1.學文樓屋頂防漏工程。

2.博思樓12梯整修工程。

3.四維路160巷圍牆局部整修工程。

4.四維路後門整修工程。

5.校內班級小修繕工程。

二、宣導事項
（一）為維護校園安全，加強門禁管制：家長若有公務或急事聯繫要進入校園，應於警衛室填寫「到訪理由」及「對象」後，換穿訪客背心入校，並儘量於30分鐘內離校，以免影響校園正常的教學活動與兒童學習生活。

（二）校園開放配合事項：

1. 校園開放供社區民眾休閒及運動使用操場及PU跑道上不可騎腳踏車、溜冰、不可溜狗，以維護運動設施的保固及保障民眾運動之安全。

2. 請來校運動之社區民眾珍惜愛護使用外，並請家長一起指導孩子到校運動時能遵守規定、注意運動安全，大家攜手共同維護校園運動設施與維護環境之整潔。

3. 請共同關心校園安全，如有發現破壞者，請電報瑞安派出所：2705-4164或2707-5841。

（三）學校設施設備多，請指導孩子珍惜使用及維護，如發現有需要改進之處，請通知總務處處理。

（四）水、電資源有限，請家長協助孩子養成隨手關燈、關水的良好生活習慣，以節約能源。

◎輔導室◎

壹、輔導室業務內涵：

一、學生方面：

1.協助學生認識自己、適應環境，使其能自我肯定，進而發展與人合作之群性，發展潛能。

2.了解學生能力、性向、興趣與人格特質，發現特殊兒童施以適性教育。

二、教師方面：

1.增進教師之輔導知能，提升輔導技巧、充分發揮愛心，運用適當的方法，協助兒童快樂的成長、愉快的學習。

2.協助教師早期發現適應欠佳與行為偏差兒童，給予適當的輔導，使其身心得以健全發展。
三、家長方面：

1.加強學校與家庭之溝通聯繫，激發家長關心子女，協助學校教育，提升教育效果。

2.提升家長親職教育知能，協助家長自我成長，建立良好的親子關係。

貳、本學期工作重點：

一、持續推展親職教育並辦理親職教育講座(預定105年10月)，加強親師溝通。

二、逐月辦理各項教育宣導活動，多元文化宣導、生命教育宣導、性別平等教育宣導（家暴、

性侵害及性騷擾宣導）、母親節感恩系列活動等。
三、105.03.07~03.08於大安高工辦理全國音樂比賽北區決賽管絃樂合奏賽程。
四、105.05.28~06.07本校美術班於臺北市社教館參加臺北市美術班十校聯展，105.05.09~05.23於臺北青少年發展處(原Y17)辦理本校藝術才能美術班畢業暨教學成果展，歡迎各位家長踴躍參觀。

五、辦理『建安好兒童』、『榮譽獎狀』獎勵活動，增進學生榮譽感與自信心。

六、辦理各項輔導工作：學習輔導、學生行為輔導、親職教育諮詢、升學輔導（含特殊生轉銜

輔導）；發展專任輔導教師功能，實施小型團體輔導及個案輔導，協助學生人際關係良善

發展。

七、辦理美術班、特教班、資源班學生之鑑定與安置，協助美術成就優異學生與各類身心障

礙學生之學習活動，實施個別化教學。

八、結合社會資源，藉由社工師、心理師、治療師等資源，協助增進學校與家庭之聯繫，增進

教育與輔導之功能，增進學童學習與適應能力。

九、結合家長會與愛心志工服務團隊的資源，協助推展校務工作，提供學生更多元化、更豐

富的學習機會。

十、設置輔導諮詢服務平台，提供各項輔導諮詢服務。

十一、輔導室諮詢服務專線：TEL：27077119*130~134請多加利用。
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