
臺北市大安區建安國民小學到校學生管理流程 

一、依據北市教國字第 10733417900號函辦理。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

學生到校 

上學時間：7：30--7：50 非上學時間： 

學生自

行走進

教室 

晨光時間 

7：50-8：30 

7：20前 正式課程 

8：40之後 

學生進入學校，進入教室，依學校

作息進行課程。 

1. 樓梯保全未

開，請學生留

在校舍 1樓。 

2. 兒童朝會宣

導勿太早到

校，注意安

全。 

1. 學生自行進

入教室。 

2. 宣導準時提

早到校上學。 

1. 警衛：通知

班級老師學

生已進入學

校教室，若

學生神情有

異，請學務

處協助處

理。 

2. 導師：學生

進入校園，5

分鐘內未到

教室，通知

學務處。 

3. 學務處：規

勸或陪同特

殊學生進入

校園。若為

輔導室個案

學生，通知

輔導室協助

處理。 

家長陪同 

穿著訪客背心。 

學生拒

絕進入

教室 

1. 學務處：通

知導師，了

解學生個別

情況。 

2. 導師：了解

學生個別情

況，通知家

長或由學務

處、輔導室

協助處理。 

1. 導師：掌握學生出席狀況，若接獲家長請假通知則依學校學生請假辦法

辦理，若 8：40學生未到校且無法聯繫到家長，則通知學務處人員，繼

續與家長聯繫。 

2. 警衛/保全：定時巡視校園，維護校園安全。 

3. 導護老師：巡視導護責任區，勸導遊蕩學生進入教室。 

4. 學務處：聯繫 8：40尚未到校且未請假之學生家長。 


