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備註：
1、 各校應依學校特性建立校園進出管理規定，內容包含登記與換證、人員辨識制度及追蹤管理機制等。

2、 各校於重大活動時，應就活動性質規劃門禁管控，以避免不法份子或危險物品進入校園，必要時聯繫駐區派出所派員支援。

3、 上課期間人員進入校園應先至警衛室登記並換發證件，證件以身分證、健保卡、行照或駕照等附相片足資辨識身分者為限，登記內容應載明訪客姓名、連絡電話、到校事由、與拜訪人員關係、預定停留時間及預約狀況等。警衛保全應致電受訪人員確認受訪事宜，人員入校期間應配戴換發證件或穿著背心。
4、 為維護教學區域之安寧，各校應妥善規劃訪客路線及規範走動範圍，並規劃指定處所作為會客空間。對於校園內教學及安全上有干擾之虞者，請依作業流程落實追蹤管理，指派人員帶領並追蹤至離校。

五、各校管理規定應經校內行政會議或專案會議討論通過後，公開宣導週知。

非學校師生進入校園





特殊模式





一般模式





對於校園內教學及安全上有干擾之事實者





（二）





因親師溝通、參與活動、志工服務、臨時需求、洽公或經學校通知等原因需進入校園者





親師溝通或接洽事務


（需於非上課時間進行）





無效





有效





請轄區警察機關依相關法規管制該員禁止進入校園，並處理後續事宜





加強校園安全控管及校警（保全）追蹤管理





啟動校園危機處理機制，通知轄區警察機關協助，學校得暫時禁止該員進入校園





有實際危害校園安全，並造成親、師、生心理、生理傷害者





校警（保全）追蹤管理





（三）





經溝通無效時





干擾情形累計2次以上，經校內行政會議或專案會議通過，進入校園須由校警（保全）或校內相關人員協處





(一)





否





對於校園內教學及安全上有干擾之虞者





經溝通無效時





離校





是





依各校校園進出管理辦法至警衛室換證或穿著背心，並聯絡受訪單位確認後，始進入校園





經由校內行政會議或專案會議通過後報局備查。進入校園須在警衛室等待相關人員協處








進行校安通報





視個案狀況邀集警察單位、社政單位、衛政單位及專家學者開會研議協處機制。


1.警察單位：於上、放學時間加強校園四周安全巡視，進行蒐證、驅離。


2.社政單位：依法處遇。


3.衛政單位：協助就醫。
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